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Itagüí,  
 
 
Señores 
 
 
 
 
Asunto: Solicitud de Servicio  Social Obligatorio. 
 
Cordial saludo. 
 
La Institución Educativa San Jose presenta a la estudiante 
___________________________________ con T.I _______________quien cursa 
actualmente el grado 10º. 
 
La estudiante aspira a prestar el servicio social en su organización y como requisito, debe 
elaborar un proyecto acorde con las actividades o funciones que desempeñará, por lo 
tanto le solicitamos enviar por escrito dichas funciones, con el fin de analizar su 
factibilidad y aprobar la prestación del servicio. 
 
Agradecemos la colaboración que le pueda brindar para el beneficio personal, el de 
nuestra institución y  el de su organización. 
 
IMPORTANTE:  
El jefe inmediato, debe informar a la coordinadora del servicio social, sobre el desempeño 
de la estudiante. En caso de presentarse una irregularidad puede dirigirse a través de la 
siguiente dirección electrónica orduz26@yahoo.es o al teléfono 314 7499016  en horas de 
la mañana, además para mejorar siempre es pertinente diligenciar el formato de 
Evaluación el último día del proceso. 
 
Para la estudiante son válidos y deberá diligenciar cada uno de los formatos propios de 
nuestra institución.   
 
 
Atentamente, 
 
 
 
SERGIO BUITRAGO ALVAREZ  MYRIAN ORDUZ JURADO 
Coordinador Académico.                              Coordinadora Servicio Social. 
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